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Сотрудники архива ор
ганизуют хранение и со
хранность документации 
в любом её формате, будь 
то бумажные носители, 
аудио-, видео- или фото
документы. Причём обес
печивают не просто их пе
ремещение в архив, 
а ведут строгий учёт и ре
гистрацию, систематизи
руя для быстрого поиска.

Этой ответственной рабо
той в архивном отделе ад
министрации Арзгиского 
муниципального округа за
нимается женский коллек
тив. Ответственные, предан
ные делу сотрудники, несут 
трудовую вахту по сохране
нию архивного фонда Став
ропольского края и муници
пального округа.

Тринадцать лет началь
ником подразделения яв
ляется Наталья Ищенко. А 
общий её трудовой стаж в ар
хиве составляет более трид
цати лет.

Татьяна Ткачёва, специ
алист I категории, в отделе с 
2018 года.

В прошлом году к обязан
ностям архивариуса присту
пила Ольга Шкальная.

Галина Филабок работа
ет по договору возмездного 
оказания услуг по выбор
ке архивных справок с 2011 
года.

-  Картонирование архив
ных дел -  наиболее опти
мальный вариант защиты 
документов от воздействия 
негативных внешних усло
вий. Оно позволяет свести 
к минимуму действие не
гативных факторов, умень
шить скорость старения, 
обеспечив документам мак
симальный срок хранения. В 
2023 году сотрудники отдела 
закартонировали 695 еди
ниц хранения. Было отре
монтировано более ста дел. 
А всего здесь 27 199 единиц 
хранения. И все они закар- 
тонированы, -  рассказала 
начальник архивного отде
ла Наталья Владимировна 
Ищенко.
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Принято на хранение:
t дел постоянного хранения за 
2017-2020 годы -369;
» фотодокументов за 1903,1907, 
1918,1950-1970 годы -11 единиц;
» дел по личному составу за 
1966-2023 годы -315.

Организовано упорядо
чение документов органи
заций-источников комплек
тования архива с истёкшим 
сроком их временного хра
нения. За 2023 год упорядо
чены 104 дела постоянного 
хранения за 2019-2022 го
ды, восемь дел (операцион
ные журналы) и четырнад
цать дел (похозяйственные 
книги) за 2019-2021 годы; 11 
дел фотодокументов за 1903, 
1907, 1918, 1950-1970 годы; 
79 дел по личному составу за 
2019-2021 годы.

Наиболее популярной и 
важной формой использова
ния документов архива явля
ется исполнение запросов. 
За 2023 год был исполнен 
881 социально-правовой и 
тематический запрос, из них 
828 -  исполнено с положи
тельным результатом.

Постоянно растёт поток 
запросов в электронном ви
де -  в прошлом году их по
ступило 798. Было изготов
лено и выдано посетителям 
587 листов копий для испол
нения социально-правовых

и тематических запросов.
Большое внимание уде

ляется контролю качества 
исполнения запросов, про
водятся тщательный анализ 
и проверка всех ответов, из
учается состав документов 
архивных фондов. В тече
ние 2023 года из архивохра
нилищ для архивных работ 
выдано 2 577 дел.

Для популяризации ар
хивной отрасли, повыше
ния её статуса, привлечения 
большего интереса к исполь
зованию архивных докумен
тов было проведено 21 ме
роприятие -  это экскурсии, 
выставки, уроки мужества, 
лекции, другие внеклассные 
мероприятия. В них приняло 
участие более 1300 человек.

На сотрудников архив
ного отдела администра
ции Арзгирского муници
пального округа возложены 
важнейшие задачи по фор
мированию стремительно 
растущего архивного фонда 
района, который является 
бесценной информацион
ной базой на долгие годы. 
Ведь во время бурного раз
вития высоких технологий 
важность и значимость ар
хивов всё больше растёт. В 
них продолжают храниться 
истории и судьбы, личности 
и события.
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